Etudiante en terminale professionelle
. Assistance a la gestion des
Tais organisations et de leurs activités
LOGIOU DIT LOJOU (AGORA) je suis a la recherche d'une
alternance pour une poursuite
d’étude dans un bac + 2 logistique .

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

11 bis rue Gustave Flaubert

76600 Le Havre, ISEL:

07 69 89 07 91 Pendant 2 semaines

o Création de calendriers et des tableaux sur EXCEL
e Gestion de planning sur DOODLE

» Editions d'invitations sur WORD.

taislogiou@gmail.com
11/05/2005

LANGUES Hotel de ville du Havre :

3 semaines dans le service assemblé

e Préparation de la salle du conseil

e Organisation de l'ordre du jour

« Vérification du matériel pour le conseil municipal (tablettes,
microphones, ordinateurs, projecteurs)

e Francais: courant
o Anglais: scolaire
o Espagnol: scolaire

Loisirs Mairie de Cauville sur mer:
3 semaines
* Salle de sport « Edition de factures sur le logiciel FLUO
* Volley e Organisation d'un événement pour les séniors ( invitations
ciblées, commandes, édition des menus, envoie de cartons
FORMATION SCOLAIRE d'invitation, gestion des réponses)
e Accueil et standard
2021-2024 e Assistance administratif
Lycée Jeanne d'arc Normanplast:
Sainte Adresse 4 semaines dans le service ADV + job d'été de 2 mois
Bac Pro AGORA o Gestion des stocks
e Relation client (par mail et par téléphone)
2021 o Edition de factures
e Création de commandes client
Brevet des colléges . Suivi des commandes jusqu'a livraison

Lycée Schuman Perret:
4 semaines
o vérification de dossiers d’éleve
e saisie de dossier dans PRONOTE

Immoprét:
4 semaines
e création de devis pour une assurance de prét
e rendez vous avec les clients
e Prospection (allez dans les agences pour rechercher de
potentiel clients)



