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Harfleur (76)

 Permis B

Véhicule personnel

06 09 93 62 21

Fiabilité

Sens des responsabilités

Ténacité

Gestion du stress

Gestion des imprévus

Organisation et gestion des
priorités

Coordination des missions et
équipes

Adaptabilité à différents
publics

Autonomie

Communication et sens du
relationnel

Anglais
Niveau B2 (Perfectionnement en
cours)

Pack Office
Word, Excel, PowerPoint

Secrétaire adjointe Gainneville
Athlétique Club
Planification évènementielle,
gestion du budget, prospection

Randonnée

Course à pied

Lecture

ATOUTS

COMPÉTENCES

LANGUES

INFORMATIQUE

CENTRES D'INTÉRÊT

EXPÉRIENCES PROFESSIONNELLES

RESPONSABLE DE SECTEUR
AUX'life / ADMR Le Havre & Caen
Coordination entre intervenants, bénéficiaires et partenaires.
Gestion administrative complète : devis, contrats, suivi facturation.
Optimisation des plannings et gestion des urgences opérationnelles.
Recrutement, encadrement d'équipes et visites de suivi.

De jan. 2024 à juil. 2026

CHARGÉE D'ACCUEIL
CCAS Le Havre
Gestion des flux d'appels et accueil physique du public.
Secrétariat administratif, inscriptions et tenue du coffre.
Organisation d'événements et coordination logistique.

D'oct. 2022 à déc. 2024

INSPECTRICE AUX FRONTIÈRES
SIVEP Gonfreville-l'Orcher
Vérification rigoureuse de la documentation administrative réglementaire.
Analyse de conformité des dossiers et application des procédures de sécurité.
Accueil des usagers et rédaction de rapports de contrôle technique.

D'oct. 2020 à août 2021

ASSISTANTE DE VIE
ADHAP Le Havre
Accompagnement personnalisé et suivi administratif individuel.
Transmission d'informations structurées aux partenaires.

D'août 2021 à sept. 2022

DIPLÔMES ET FORMATIONS

TP ASSISTANTE IMPORT-EXPORT
ISTELI Le Havre Le Havre

De sept. 2026 à avr. 2027

DUT CARRIÈRES SOCIALES
IUT Le Havre Le Havre

2020

BACCALAURÉAT ST2S
Lycée Françoise de Grâce

2018

Maureen EUDIER
ASSISTANTE IMPORT-EXPORT - STAGE DU 08/02/27 AU 05/04/27

En reconversion professionnelle vers l'import-export, je prépare actuellement le Titre
professionnel Assistante Import-Export à l'ISTELI Le Havre. Mon parcours m'a permis
de développer de solides compétences en gestion administrative, coordination et
relation clients. Je souhaite mettre ces compétences au service d'une entreprise
internationale dans le cadre d'un stage.
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